
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
Ausbildung	als	Kauffrau	für	Büromanagement	(m/w/d)	

Ausbildungsstart:	01.	September	2026	
📍	Standort:	Trappenkamp	

	
Die	PlasTec	Technology	GmbH	ist	Systemlieferant	für	technische	Kunststoffanwendungen.	Als	Spezialist	für	
Rotationsschmelzen	und	Vakuum-Tiefziehen	entwickeln	und	montieren	wir	komplette	Baugruppen.	
Produktideen	setzen	wir	innovativ	und	wirtschaftlich	in	hochwertige	Kunststoffbauteile	und	-systeme	um.	
	
Das	erwartet	dich:	

• Eine	praxisorientierte	Ausbildung,	abgestimmt	auf	den	Ausbildungsrahmenplan	und	unsere	
betrieblichen	Anforderungen	

• Organisation	und	Koordination	von	bürowirtschaftlichen	Abläufen:	Du	planst	Termine,	
kommunizierst	mit	Kunden	und	unterstützt	Kollegen	/	-innen	bei	Projekten	

• Einblicke	in	die	Bereiche	Personal-	und	Finanzmanagement,	Einkauf,	Empfang,	
Unternehmenskommunikation	und	Assistenz	

• Vielfältige	Aufgaben	im	Tagesgeschäft,	inklusive	eigenständiger	Projekte	
• Arbeit	mit	modernen	Arbeitsmitteln	und	abwechslungsreiche	Tätigkeiten	
• Weiterbildungs-	und	Übernahmemöglichkeiten	bei	entsprechender	Leistung	
• Sonderzahlungen	(Erfolgsbeteiligung	nach	Aushandlung	&	monatliche	Sachbezugskarte)	
• 30	Tage	Urlaub	
• Organisation:	dual	(Betrieb	&	Berufsschule)	
• 39,47-Stunden-Woche	
• Ausbildungsdauer:	3	Jahre	

	
Das	bringst	du	mit:	

• Neugierde	und	Lernbereitschaft	–	es	macht	dir	Spaß,	Neues	zu	lernen	und	dich	aktiv	
einzubringen	

• Interesse	an	kaufmännischen	Zusammenhängen,	Planung	und	Organisation	
• Kreativität,	Selbstständigkeit	und	den	Mut,	Neues	auszuprobieren	
• Einen	guten	ESA	oder	MSA	mit	guten	Noten	in	Deutsch	und	Mathematik	
• Spaß	am	Umgang	mit	Zahlen,	Statistiken,	Präsentationen	und	Kommunikation	am	Telefon	

	
Das	bieten	wir	dir:	

• Eine	vielseitige	und	verantwortungsvolle	Ausbildung	
• Ein	hochmotiviertes	Team	und	ein	wertschätzendes	Arbeitsumfeld	
• Einen	starken	Start	in	dein	Berufsleben	mit	langfristiger	Perspektive	

	
Interesse	geweckt?	
Dann	freuen	wir	uns	auf	deine	aussagekräftigen	Bewerbungsunterlagen!	
	
!"#	PlasTec	Technology	GmbH	
Arndtstraße	9–11	
24610	Trappenkamp	
	
$%&'()*	E-Mail:	mweise@hako.com	
+,-.	z.	Hd.	Frau	Weise	


